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	第一章  企业常见法律误区及自查风险点
	一、劳动人事板块常见误区及自查风险点
	1.员工离职风险点
	2.试用期法律风险点
	3.员工辞退法律风险点
	4.劳动合同终止法律风险点
	5.经济补偿金法律风险点
	6.员工退工法律风险点
	7.无固定期限法律风险点
	8.企业高管权利约定风险点
	9.调岗调薪法律风险点
	10.工伤赔偿法律风险点
	11.挂靠法律风险点
	12.销售人员离职法律风险点
	13.末位淘汰法律风险点
	14.不签订劳动合同法律风险点
	15.竞业限制法律风险点
	16.员工入职法律风险点
	17.规章制度公示法律风险点
	18.员工社保缴纳法律风险点
	19.员工offer发放法律风险点
	20.员工培训法律风险点
	附：企业必备的十二个劳动用工法律文本

	二、商业合同板块常见误区及自查风险点
	1.员工授权委托法律风险点
	自查风险点：员工对外签署合同缺少授权文件

	2.业务合同模板法律风险点
	自查风险点：公司的主营业务使用网上模板合同

	3.合同主体审查法律风险点
	自查风险点：合同签订前未审查签约对象的身份证证件、法人登记证书、资质证明、授权委托书等证明原件

	4.合同骑缝章法律风险点
	自查风险点：公司在签订多页合未同时加盖骑缝章

	5.合同盖章顺序法律风险点
	自查风险点：经常自己先盖章或不检查对方盖章合同的版本

	6.电子合同法律风险点
	自查风险点：长期合作企业无合同发生交易或签订电子合同

	7.合同履约法律风险点
	自查风险点：合同签订后靠经办人记忆合同履约节点，没有统一提示

	8.合同附件法律风险点
	自查风险点：合同附件如发票（复印件）、产品说明书、报价单等未妥善保管与合同放在一处

	9.合同交接法律风险点
	自查风险点：员工离职前不进行履行中合同的交接和确认

	10.合同担保法律风险点
	自查风险点：对担保人的具体情况疏于审查

	11.合同抵押法律风险点
	自查风险点：对抵押财产的状况怠于查验

	12.口头合同法律风险点
	自查风险点：口头变更合同后未用书面形式确认

	13.合同法定抗辩权法律风险点
	自查风险点：未及时行使法定抗辩权利
	风险分析：

	14.合同条款法律风险点
	自查风险点：合同条款语意模糊，易产生歧义。

	15.合同诉讼时效法律风险点
	自查风险点：合同缺乏专人管理而超过诉讼时效

	16.合同印章管理法律风险点
	自查风险点：对企业印章的使用缺乏规范管理


	三、公司治理与股权板块常见误区及自查风险点
	1.股东协议法律风险点
	自查风险点：除公司章程外，股东之间没有股东协议。

	2.法定程序履行法律风险点
	自查风险点：不清楚修改公司章程的法定程序与通过比例

	3.股东会法律风险点
	自查风险点：公司章程中未详细规定股东会的召集、召开方式及议事规则

	4.董事会法律风险点
	自查风险点：股东会与董事会之间存在职权交叉，股东会职权实际由董事会代为执行。

	5.公司股权法律风险点
	自查风险点：公司股权分散

	6.公司会计账簿法律风险点
	自查风险点：公司股东随意查阅会计账簿

	7.关联企业法律风险点
	自查风险点：公司与关联企业有交易

	8.股东出资法律风险点
	自查风险点：股东出资不实承担连带责任

	9.文件签名法律风险点
	自查风险点：设立公司之初的法律文件非本人签名

	10.隐名股东法律风险点
	自查风险点：公司存在隐名股东

	11.连带责任法律风险点
	自查风险点：其它股东出资不实被牵连 
	风险分析：
	您在与他人共同对外投资设立企业时，请您务必关注您的合作伙伴是否履行了投资义务，这不仅关系到您所投资的

	12.股权收购法律风险点
	自查风险点：收购股权没有登记 

	13.公司章程法律风险点
	自查风险点：公司章程订立未经律师、法务审核

	14.小股东法律风险点
	自查风险点：中小股东被忽视

	15.分歧解决程序法律风险点
	自查风险点：按照规定程序解决分歧 

	16.公司清算法律风险点
	自查风险点：结束经营要清算 


	四、财税款款板块常见误区及自查风险点
	1.未收货发开票法律风险点
	自查风险点：在业务中公司存在未收到货款先开发票的情形

	2.委托第三方收款法律风险点
	自查风险点：在日常经济往来中，对方公司委托第三方收付款时，未进行书面通知。

	3.挂靠开票法律风险点
	自查风险点：公司在采购货物或接受相关服务时，存在供货或提供服务的单位让挂靠单位代开或让其供应商或厂家

	4.定金法律风险点
	自查风险点：公司财务人员在审核合同（开具发票）时，定金和订金混同。

	5.个人账户法律风险点
	自查风险点：公司存在将营业收入转入个人账户的情形

	6.代理记账法律风险点
	自查风险点：公司使用代理记账，无专门的财务人员。

	7.大股东借款法律风险点
	自查风险点：老板、大股东借钱超过一年不还

	8.员工报销法律风险点
	自查风险点：允许员工报销礼品费

	9.工资虚开法律风险点
	风险点自查：存在虚开工资的情况

	10.隐藏收入法律风险点
	风险点自查：存在隐藏收入未入账


	五、知识产权管理法律风险点
	1.作品归属权法律风险点
	风险点自查：未与核心员工签订了职务作品归属协议

	2.委托外包法律风险点
	风险点自查：委托外包的LOGO设计、软件开发等协议中未约定著作权归属和不侵犯第三方权利的承诺

	3.使用盗版软件法律风险点
	风险点自查：企业存在有使用盗版软件的行为

	4.字体、图库使用法律风险点
	风险点自查：企业未购买字体字库、图库

	5.代工商品法律风险点
	风险点自查：为他人代工生产商品时，未审查包装设计稿的商标侵权或者其他商标违法问题。

	6.商标注册法律风险点
	风险点自查：未申请商标注册

	7.商业秘密保护法律风险点
	风险点自查：企业内部未明确商业秘密的保护范围

	8.核心员工法律风险点
	风险点自查：未关注掌握企业核心资源的员工离职后去向

	9.网络域名法律风险点
	风险点自查：企业未注册相关域名

	10.网络检索法律风险点
	风险点自查：研发立项没有经过检索

	11.研发过程法律风险点
	风险点自查：研发过程未注意保护知识产权

	12.生产过程法律风险点
	风险点自查：生产过程未注意保护知识产权

	13.合作过程法律风险点
	风险点自查：合作过程未及时保护知识产权 

	14.著作权法律风险点
	风险点自查：未及时登记著作权 

	15.知产档案管理法律风险点
	风险点自查：没有建立知识产权档案 


	六、合规管理板块及风险自查点
	1.公司资质法律风险点
	风险点自查：公司未办理相关的资格证，进行生产经营。

	2.工商处罚法律风险点
	风险点自查：企业受过工商行政或税务处罚

	3.运营推广法律风险点
	风险点自查：运营推广的方案和文案用语未经过法务部门审核就发表

	4.产品质量风险点
	风险点自查：因产品/质量问题造成的危机，未制定危机处理预案。

	5.客户名单法律风险点
	风险点自查：公司存在购买或销售潜在客户名单、个人数据等行为

	6.监管政策法律风险点
	风险点自查：未对本行业监管政策密切关注，未对监管政策及时进行解读执行

	7.反腐败条款法律风险点
	风险点自查：关键岗位上没有设置员工反腐败的制约措施

	8.公共关系维护法律风险点
	风险点自查：没有专业的政府关系或公共关系维护的人员或者危机处理人员

	9.同行业处罚法律风险点
	风险点自查：同行业企业经常遭到行政甚至刑事处罚


	七、企业诉讼中常见误区及自查风险点
	1.不出庭法律风险点
	风险点自查：企业对官司不重视，开庭不出庭或出庭但却不提交任何书面证据，从而直接导致案件败诉

	2.诉讼时效风险点
	风险点自查：误以为诉讼时效均为两年。

	3.答辩与反诉法律风险点
	风险点自查：混淆答辩与反诉的概念

	4.证据提交法律风险点
	风险点自查：误认为证据提交的越多越好

	5.调解法律风险点
	风险点自查：应当调解的案件不调解，不应当调解的却进行调解，最终给企业造成巨大的经济损失。

	6.财产保全法律风险点
	风险点自查：诉讼打官司但不进行财产保全，最终造成案件无法执行或者无财产可供执行。

	7.诉请不当法律风险点
	风险点自查：诉讼请求不当或诉请选择错误

	8.诉讼费用交纳法律风险点
	风险点自查：不按时交纳诉讼费用

	9.证人出庭法律风险点
	风险点自查：误以为证人可以不出庭作证

	10.举证期限法律风险点
	风险点自查：不在规定的举证期限内提交证据

	11.审核鉴定法律风险点
	风险点自查：关于申请审计、评估、鉴定

	12.强制执行法律风险点
	风险点自查：判决生效后，不在二年内向法院申请强制执行，导致“赢了官司却输了钱”。
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	一、上海地区劳动人事十大经典案例
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	1.上海中原物业顾问有限公司诉陶德华居间合同纠纷案
	【裁判要旨】

	2.牡丹江市宏阁建筑安装有限责任公司诉牡丹江市华隆房地产开发有限责任公司、张继增建设工程施工合同纠纷案
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